INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES/

Gualemala, 31 de julio de ZV

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclara

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

-

e

Nombre complelo del Contratista: EDGARDO,}V(LOPEZ MAYORGA cut 2622 51698 0407

Nimero de coniralo; 029-4762024-DGA-MCD~ Acuerdo Minislerial; 904-2024 < s

Servicios: PROFESIONALES»” e Nit del Conlralista: 35729821 _~ -
Namero de Faclura: 3394519500 «~ .~ - Serie: 47D664C5~ ~ =
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 = - L Periodo del Informe: 01-07-2024 al 31-07-2024 /
Monto Tolal del Contralo Q29,600.00 « ~ Plazo del Contralo: 17/06/2024 AL 31/08/2024_»"

) L SECCION DE COMPRASDEL  #
Unidad Administrativa donde presla los pEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE
servicios: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Objelivos del Conlralo:
"EL PROFESIONAL" se compromele a preslar sus servicios PROFESIONALES para la SECCION DE
COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacion de
Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser eslas limilalivas, sino Ginicamente
enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Se brindo asesoria en la revisién de Formularios de Requisicion de Maleriales, Suministros y Servicios que ingresan a la Seccién de Compras,

de los Cenlras de Coslos de la Direccion General de las Artes

b) Se brindo asesoria en el proceso de compras (colizacién) para la adquisicién de bienes, suministros y servicios de |as diferentes modalidades
de compra, segun lo solicilado por los centros de coslo de la Direccién General de las Arles

a)

c) Se brindd asesoria en el proceso de consolidacian y modificacion del PAAP de los Ceniros de Caslo de la Direccidn General de las Arles

d) Se brindé asesoria en la creacién de bases para evenlos de Compra direcla, cotizacién y licilacién

Se brindé asesoria en la verificacién de las publicaciones en Guatecompras, bases de eventos de compra direcla por oferta eleclrénica,
cotizacion y licitacién para recibir oferlas

f)  Se brindd asesoria en la verificacion de las publicaciones en el Sislema de Gualecompras, del -NPG- de los servicios conlratados en la
Direccién y Coordinacién de la Direccion General de las Arles, asi misma, de los anexos incorporados a los -NPG-, documenlacién de soporte
de los concursos adjudicados lerminados (contralos, resoluciones, facluras, oficios, enlre olros)

g) Se brindé asesoria en a adjudicacién de oferlas recibidas de compras direclas por oferia eleclrénica, cotizacién y licitacién

e)

h)  Se brindé asesoria en la revision de la conformacién de expedientes de compra directa por oferia eleclrénica, cotizacién y licilacién
i) Se brindd asesoria en el moniloreo de los evenlos en el sislema Gualecompras

) Sebrindo lasesoria en el control de ingreso de proveedores, de acuerdo a compras realizadas, en comunicacidn con la Seccién de Almacén,
Edgardm Lépez Mayor& Enmanuel Alejandro Cruz Martinez

Nombre C lo dehConlralisla Nombre de la Aul 'd@que Evalua los Servicios
(segun Cliustla de contralo: Décima Primera)

A

d ralista Firma y sella\r{qzla.Autoridad.que.Evalua los Servicios
(seguin Clausula de conlrato: Décima Primera)

Lic. Enmanuel Alejandro Cruz Martinez
Jefe de Compras
Seccion de Compras
Departamenta Administrativo
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




